
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 67الدرس 

 تغيير لغة الارقام في برنامج الووردالطريقة الاحترافية في 

 شرح وإعداد كريم الجنابي



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  WORDسلسلة دروس الـ

 الطريقة الاحترافية في تغيير لغة الارقام في برنامج الوورد

 
 نلتقيكم في درس جديد من سلسلة دروس الوورد

 نشرح في هذا الدرس طريقتين في كيفية تغيير لغة الارقام في برنامج الوورد
 قامطرق مهارية احترافية من مهارات برنامج الوورد في كيفية التغيير لجزء من الار

 سواء اعمدة او صفوف او خلايا محددة
 2021الموضوع على اصدار 

 نبدأ على بركة الله

 

 مقدمة

 
 الكثير منا يعرف طريقة تغيير لغة الارقام من العربية الى الانكليزية وبالعكس

 ع ارقام المستند وكما نلاحظ في الجدول التالي ان لغة الارقام هي العربيةولكن هذه الطريقة يتم التغيير فيها لجمي

 ولمن لايعرفها فهي كالتالي نذهب الى ملف
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم خيارات

 
 ثم خيارات متقدمه وننزل بالسم الى اسفل النافذة ثم نختار اللغة
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وهذه الطريقة كما اسلفنا تتغير فيها جميع ارقام المستند

 كما نلاحظ في الجدول تم تغيير كافة ارقامه الى الانكيزية

 

 ملاحظة مهمة جدا

 
 (يجب ان تكون لغة الارقام في البرنامج ))) سياق ((

 من ملف ثم خيارات ثم خيارات متقدمة ثم ننزل بالماوس الى الاسفل ونغير لغة الارقام الى سياق ثم موافق

 ةوكما موضح بالصور
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الطريقة الاولى

 

 اضافة امر في شريط ادوات الوصول السريع

 
 ( نتعلمها اليوم ) ولكن نحن لانريد تغيير كل الارقام في المستند بل جزء منها ... كيف

 طريقتنا الاولى اليوم هي لتغيير جزء من ارقام المستند كأن يكون صف او عمود او قسم من خلايا الجدول

 0 كم وضحناها في الصورة رقم سياق وكما قلنا في ملاحظتنا الاولى والمهمة هي ان تكون لغة ارقام البرنامج هي

 ةنضغط على السهم الصغير في شريط ادوات الوصول السريع لفتح نافذة الاوامر ثم نختار اوامر اضافي ولاضافة هذه الاوامر
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم نختار كافة الاوامر

 
 او للوصول الى الاوامر نستطيع اظهارها من الضغط في اي مكان فارغ على شريط الادوات

 سريعونختار تخصيص شريط ادوات الوصول ال
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وثم اختيار كافة الاوامر

 
 ثم ننزل الى اسفل الاوامر حتى الامر محتوى عربي نعلم عليه ثم نضغط على اضافة فسيتم اضافته بالاوامر ثم نضغط موافق
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 7 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وكذلك اضافة محتوى لاتيني بنفس الطريقة من الاوامر ثم موافق

 
 تم اضافة هذين الامرين الى شريط ادوات الوصول السريع في اعلى البرنامج كما موضح بالصورة
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 8 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الان اذا اردنا تغيير ارقام العمود الثاني الى اللغة العربية ماعلينا الا ان نعلم على العمود ثم نضغط على امر محتوى عربي

 
 نلاحظ تم تغيير ارقام العمود الى العربية

 الوصول السريع واذا اردنا تغييره الى الانكليزية نضغط على امر محتوى لاتيني من شريط ادوات
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 9 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وكذلك نستطيع تغيير خلايا محددة بنفس الطريقة

 

 الطريقة الثانية

 اضافة اختصار من لوحة المفاتيح لتغيير لغة الارقام

 طريقة مهارية واحترافية رائعة في تغيير لغة الارقام وسهلة جدا

 وهي اضافة اختصار من لوحة المفايح لتغيير لغة الارقام ونقوم فقط بالضغط على هذا الاختصار للتغيير

 كيف : نتعلمها معا  

 نضغط في اي مكان فارغ في شريط الادوات ثم نختار تخصيص شريط
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 10 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 من نافذة تخصيص لوحة المفاتيح ومن الفئات نختار كافة الاوامر

 وهو خاص بتغيير الالارقام الى العربيةRtlRun  ثم نختار من الاوامر الامر

 ثم نختار له الاختصار الذي نريد على ان لايكون هذا الاختصار تم اختيار سابقا لامر اخر

 ما موضح بالصورة ثم نضغط على تعييننكتبه في المكان المخصص كAlt+3  كأن يكون مثلا

 
 وهو خاص بتغيير الارقام الى الانكليزيةLtrRun  ثم نختار الامر

 في المكان المصص له كما موضح بالصورةAlt+4  ثم نكتب الاختصار الذي نريده كأن يكون

 ثم نضغط على تعيين ثم اغلاق
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 11 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم موافق

 
 الان نعلم على العمود او الصف او الخلايا المطلوبه لتغيير لغة الارقام

 Alt+3 ونضغط على الاختصار الذي تم اختياره للتغيير لغة الارقام الى العربية وهو
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 12 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 تم تغيير لغة ارقام العمود الى العربية

 
 +4Alt واذا اردنا تغييرها الى الانكيزية ماعلينا الا الضغط من لوحة المفاتيح على اختصار

 
 انتهينا من الموضوعالى هنا 

 اتمنى ان ينال احسانكم
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ
 إلــــيهفمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب 

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 كاملة ةتجميعيفي 

 الموضوع في منتديات زيزووم

  الطريقة الاحترافية في تغيير لغة الارقام في برنامج الوورد  WORD♔ سلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
https://forum.zyzoom.net/threads/379006/

